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Procedura postepowania w razie wypadku ucznia

1. Zakres i osoby odpowiedzialne

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia. Procedura dotyczy:

o dyrektora,

e nauczycieli,

e pracownikow niepedagogicznych.

2. Definicja wypadku w szkole

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz
lub smieré, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty:
e na terenie szkoty,

e poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli).

3. Opis dziatan
Nauczyciel/pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem wypadku lub zajscia, w ktéorym sg
poszkodowani, jest zobowigzany do udzielenia wymaganej pierwszej pomocy
medycznej lub zapewnienia jej poprzez odprowadzenie ucznia do pielegniarki szkolnej,
jesli zdarzenia miato miejsca na terenie szkoty.
*Nauczyciel zapewnia sobie czasowe zastepstwo do opieki nad grupg (nauczyciel
z sali obok lub pracownik obstugi), jesli udaje sie z poszkodowanym do pielegniarki
szkolne;.

2. Nauczyciel/pracownik szkoty lub pielegniarka szkolna, jezeli uczen przebywa pod jej
opiekg, wzywa pogotowie ratunkowe, jezeli obrazenia u poszkodowanego ucznia sg

powazne i wymagana jest natychmiastowa pomoc medyczna.
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3. Nauczyciel lub pielegniarka szkolna, jezeli uczen przebywa pod jej opiekg, upewnia sie

(po udzieleniu pomocy przedmedycznej), czy uczen moze uczestniczy¢ w dalszych
zajeciach, czy musi udac sie do lekarza lub wrécié do domu.
Nauczyciel lub pielegniarka, jezeli uczen przebywa pod jej opiekg, powiadamia

o zdarzeniu/wypadku rodzicéw poszkodowanego ucznia.

* W przypadku niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami lub niemozliwosci ich przybycia

do placowki nauczyciel zapewnia poszkodowanemu bezpieczny przejazd do lekarza.

5. Nauczyciel/pracownik szkoty zabezpiecza (w miare mozliwosci) miejsce wypadku.

6. Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia natychmiast dyrektora szkoty, a pod jego

nieobecnos¢ wicedyrektora o wypadku.

* Jezeli powiadomienie bezposrednie dyrektora albo osoby kierujgcej placowkg w danej chwili

jest niemozliwe, to powiadamia pracownika stuzby BHP.

7.

Gdy uczen nie wréci na zajecia, nauczyciel jest zobowigzany do monitorowania sytuacji
dziecka, a nastepnie pisemnie powiadamia wychowawce klasy o zaistniatej sytuac;ji.
Wychowawca jest zobowigzany do poinformowania rodzicow o koniecznosci
dostarczenia dokumentacji medycznej potwierdzajgcej uraz.

Nauczyciel, na ktérego zajeciach doszto do zdarzenia, wypetnia zatgcznik nr 1
,<Zawiadomienie o wypadku ucznia”, ktory znajduje sie w sekretariacie szkoty
i w kadrach oraz przekazuje go bezposrednio do pracownika Stuzb BHP, a w razie jego

nieobecnosci, pozostawia ,Zawiadomienie” w sekretariacie lub w kadrach.

Uczen (Swiadek wypadku, poszkodowany):

1.

Natychmiast powiadamia o wypadku wychowawce, innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.
W razie koniecznosci (i w miare mozliwo$ci) udziela pomocy przedmedyczne;j.

W razie koniecznosci (i w miare mozliwosci) zabezpiecza miejsce wypadku.

Dyrektor (po otrzymaniu zgtoszenia wypadku):

1.

Zabezpiecza (w miare potrzeb) miejsce wypadku.

Powotuje zespo6t ds. ustalenia przyczyn wypadku.

Przekazuje informacje i zgtoszenie powotanemu zespotowi ds. ustalenia przyczyn
wypadku.

O kazdym wypadku zawiadamia niezwiocznie: rodzicow  (opiekundw)
poszkodowanego, pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spotecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkote.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia niezwtocznie prokuratora

i kuratora oswiaty.
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9.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Zatwierdza protokot powypadkowy.

Omawia z pracownikami szkoty (placowki) okoliczno$ci i przyczyny wypadkoéw oraz
ustala srodki niezbedne do zapobiegniecia im.

Wydaje zalecenia powypadkowe.

10. Informuje Rade Rodzicéw o zaistniatych wypadkach.

4. Postepowanie powypadkowe

Zespot ds. ustalenia przyczyn wypadku podejmuje dziatania dotyczgce ustalenia przyczyn

wypadku i sporzgdza protokét wypadkowy, a pracownik do spraw BHP wpisuje do rejestru

wypadkéw informacje o wypadku oraz przechowuje notatki, ktére nie zostaty wigczone do

protokotéw powypadkowych.

Zespot ds. ustalenia przyczyn wypadku przeprowadza postepowanie powypadkowe

i sporzgdza dokumentacje powypadkowaq.

Zespot:

1.

Przestuchuje poszkodowanego ucznia (W obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokét przestuchania.
Przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania; jezeli Swiadkami
sg uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci
ucznia — Swiadka i jego rodzicow.

Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku.

Uzyskuje pisemne ,Zawiadomienie o wypadku ucznia” od nauczyciela, pod opieka
ktérego uczenh przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek.

Uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;
Sporzadza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 21 dni od dnia zakonczenia
postepowania powypadkowego - protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty. Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku,
gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie

protokotu w wyznaczonym terminie.

Protokoét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty/placéwki po

jego sporzadzeniu.

Protokot powypadkowy sporzgdza sie w trzech egzemplarzach, dla:

e Poszkodowanego,
e szkoty/placowki, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku

ucznia,
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e organu prowadzgcego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego

zaznajamia sie:

poszkodowanego petnoletniego,

rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego matoletniego.

5.Skladanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

1.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym go
doreczono, mogg zgtosi¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowane
podczas jego odbierania).

Zastrzezenia sktada sie przewodniczgcemu zespotu ustnie lub na pidmie,
a przewodniczacy wpisuje je do protokotu.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci: niewykorzystania wszystkich srodkéw
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych
ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym. Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy szkote.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi powypadkowemu wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé nowy zespdt celem ponownego

przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

6. Dokumentacja

1.
2.

Dyrektor oraz Pracownik stuzb BHP prowadzg rejestr wypadkow.
Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajgcych do

zapobiegania analogicznym wypadkom.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327);
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz.1082);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604)

Sporzadzit: Zatwierdzit:
Monika Krawiecka Dyrektor Szkoty
Specjalista ds. BHP Emilia Miecznikowska
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Zatgcznik nr 1
(imie i nazwisko zgtaszajgcego) (miejscowosc i data)

(stanowisko stuzbowe)

Zawiadomienie o wypadku ucznia

(podpis osoby zgtaszajacej wypadek
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Ogodlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy

—_—

10.

11.
12.

13.

Nalezy pamietaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokgj, nie wpadac w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.
Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja,
zawiadamiajgc pielegniarke szkolng lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.
Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungc¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazyé nawet drobnych skaleczenh, a w przypadku powaznych urazéow —
bezwzglednie wezwacé lekarza (pogotowie ratunkowe 999,112 — postepuj zgodnie
z poleceniami dyspozytora).

W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe.
Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.
Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekow w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty, wychowawce oraz rodzicow
poszkodowanego. Zapisz date oraz godzing powiadomienia rodzicow.

Wypehhij ,Zawiadomienie o wypadku ucznia”.
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